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   各種ソフトウェアの使い方 

  

日ごろは、本校の教育活動に対しまして、ご理解・ご協力をいただきありがとうございま

す。 

さて、新型コロナウイルスの感染急拡大にともない、今後休校等の措置になった場合は、

Microsoft Teamsや各種ソフトウェアを活用して、学習を進めていく予定です。ご家庭におい

ても活用できるよう、各種ソフトウェアの使い方（ログインの仕方）を記載しますので、各

ご家庭で保管をよろしくお願いいたします。 

 

Microsoft Teams保護者説明用マニュアル 

１ 起 動 
① Teamsを起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 起動すると、右のような画面が表示されます。 

  学校から貸与されている 

ID（例：20s******@giga.nagoya-c.ed.jp）を 

入力し、［サインイン］をタップします。 

 

※ 2回目以降、この画面が表示されず、まで 

進むことがあります。 

 

 

デスクトップ上のアイコン 

または、 

タイトルを 

タップする 

スタートボタンから 

下の方へスクロール

 

ご家庭保管用 
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③ 「パスワードの入力」の画面でも、 

パスワード（例：ｋ@******）を入力し、 

［サインイン］をタップします。 

 

 

 

④ 「組織がデバイスを登録できるようにする」のチェックを外し、 

  「いいえ、このアプリにのみサインインします」をクリックします。 

  

 

 

 

 

⑤ 起動しました。 

 

 

 

 

 

 

 

※ “チーム”（在籍する学校の学級名等）が表示されます。 

 

２ オンライン会議に参加する 

 

① 画面左のメニューの「カレンダー」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 時間が来ると、項目内に［参加］ボタンが表れるので、タップして会議に参加します。 

 

 

〇〇小〇年〇組 
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③ ［参加］ボタンを押して、以下の設定をして「今すぐ参加」をタップして会議を開始・参加します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 会議に参加します。 

 【主な機能】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カメラを「ON」にします 

（※背面カメラになっている 

場合は切り替えます） 

 

「コンピューターの音声」に「チェック」を入れます 

「  」の時はミュートです。通常、ミュートにします。 

タップ・・・手を挙げる  

もう一度タップ・・・手を下ろす 

 

 

音量が調節できます。 

会議を退出します。 

背景をぼかすことができます。 

音量は画面右下でも調節できます。 

カメラ・・・オン 

マイク・・・話す時以外はミュート（ハウリングを防ぐ） 

（タップすると、オンとオフの切り替えができます） 
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３ 終 了 
 画面右上の「✕」をタップして終了します。 

 

 

 

 

 

 

４ 配布資料の閲覧 
 チームの画面を開き、配布資料を選択することで閲覧することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①チームをクリックします。 

②チャネルの一般

をクリックします。 

③ファイルをクリックします。 

④ここに配布資料が表示さ

れます。閲覧したいものを

クリックします。 
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ソフトウェアのログインの仕方 

〈ロイロノート・スクール〉 

 １ デスクトップの「    」をクリックする。 

 ２ ロイロノートでログインする。 

 ３ 右のような画面が表示されるので、 

・ 学校名に「nagoya１９８」 

・ ユーザの欄に管理カードのＩＤ（20s12…）を 

入力する。 

・ パスワードの欄に管理カードのロイロノート 

（lo０…）を入力する。 

 

〈Ｑｕｂｅｎａ〉 

 １ デスクトップ上の「キュビナ」をクリックする。 

２ 右のような画面が表示されるので、 

・ 学校を一覧から「下志段味小学校」を選択する。 

・ ＩＤの欄に管理カードのＩＤ（20s12…）を入力する。 

・ パスワードの欄に管理カードのキュビナ（ｑ０…）を 

入力する。 

 

 

 

〈スクールライフノート〉 

 １ デスクトップ上の「スクールライフノート」をクリックする。 

２ 右のような画面が表示されるので、 

・ 学校を一覧から「下志段味小学校」を選択する。 

・ ＩＤの欄に管理カードのＩＤ（20s12…）を 

入力する。 

・ パスワードの欄に管理カードのスクール 

ライフノート（ｓ０…）を入力する。 

 

ショートカットは、

随時デスクトップ上に

貼り付けていきます。 
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インターネット環境への接続マニュアル 

①タブレット端末の電源を入れます。 

画面が立ち上がりましたら「8080」を入

力してください。 

 

②タブレット端末のデスクトップ画面右

下の地球儀アイコンをクリックします。 

 

③接続する家庭 Wi ｰ Fi の SSID を選択し

ます。 

 

④接続ボタンをクリックします。 

 

⑤パスワード（各家庭で設定している場

合のみ）を入力し、「次へ」ボタンをクリ

ックします。 

 

⑥接続が完了すると、「接続済み（セキュ

リティ保護あり）」と表示されます。 

 

⑦画面右下の地球儀アイコンも変更され

ます。 

⇒以上で接続完了です。 

 

 

 

※  無線によるインターネット環境がないご家庭には、モバイルルータの貸与を行っています。
モバイルルータの通信契約ができましたら、担任に声を掛けていただき、タブレット端末をご
家庭に持ち帰り、インターネット環境への接続をお願いします。 

 


