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保護者配付用マニュアル 

Microsoft Teamsの使い方（保護者の方々へ） 

 

１ 起 動 

① Teamsを起動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 起動しました。 

 

 

 

 

 

 

 

※ “チーム”「在籍する学校の学級名」、「令和４年度西味鋺小学校」が表示されます。 

 

２ オンラインに接続する。 

(1) リモート授業に参加する場合 

 

① 画面左のメニューの「カレンダー」をタップします。 

 

 

 

 

 

 

 

デスクトップ上のアイコン 

または、 

タイトルを 

タップする 

スタートボタンから 下の方へスクロール

して 

〇〇小〇年〇組 
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② 時間が来ると、項目内に［参加］ボタンが表れるので、タップして会議に参加します。 

 

 

 

 

③ →［参加］ボタンを押して、以下の設定をして「今すぐ参加」をタップして会議を開始・参加します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 会議に参加します。 

 【主な機能】 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

カメラを「ON」にします 

（※背面カメラになっている 

場合は切り替えます） 

 

「コンピューターの音声」に「チェック」を入れます 

「  」の時はミュートです。通常、ミュートにします。 

タップ・・・手を挙げる  

もう一度タップ・・・手を下ろす 

 

 

音量が調節できます。 

会議を退出します。 

背景をぼかすことができます。 

音量は画面右下でも調節できます。 

カメラ・・・オン 

マイク・・・話す時以外はミュート（ハウリングを防ぐ） 

（タップすると、オンとオフの切り替えができます） 
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 (２)ライブイベントに参加する場合 

 

① Teamsを立ち上げる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記のアドレスを入力してもつながりません。 

視聴期間になりましたら、タブレットを開いてクリックしてください。 

 

 

 

 ３ 終 了 
 画面右上の「✕」をタップして終了します。 

 

 

 

 

 

③「R４年度西味鋺小学校」を 

クリックする。 

【給食試食会】 
 
④「9/29 給食試食会」
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MzBkMjY1MmItMjNiN
C00NWYwLTlkNjMtZTdhM2EzYmUyY2Ji
%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3
a%22479167de-=a 
をクリックする。 

【家庭教育セミナー】 
 
④「9/8家庭教育セミナー」
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting_MzBkMjY1MmItMjNiNC00N
WYwLTlkNjMtZTdhM2EzYmUyY2Ji%40thread.v
2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22479167de-
6b23-4358-9806-le=a」 
をクリックする。 
 

②「チーム」をクリックする。 
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